
招聘需求调查操作手册： 

大体流程：职位授权-职位发布 

1、单位管理员登录单位账号 

2、点击菜单栏“招聘需求”-“HR 授权”进行授权 

 
3、“HR 授权”页面能够看到本单位下所有人员账号，在操作列点击“HR 角色授权”按钮或

勾选中多条数据点击下方“授权”按钮，即可授权完毕。授权成功后，会增加一个“HR”角

色。（如需取消某账号的 HR 角色则同理点击“取消授权”或“HR 角色取消”） 

 

 

4、登录授权成功的账号进行“职位发布”，如是单位管理员则在右上角进行角色切换。 

 

5、HR 根据需求在办事快捷通道选择“社招需求”或“校招需求” 

 



A、单位基本信息填写完成之后（某些字段如需修改需要调整单位信息表中对应选项），点击

“发布招聘信息”按钮进行职位信息填写 

 

B、 

 

职位发布页面右下角可以点击“填写检查”按钮进行检查，填写完成后点击保存即可。 


